
 

 

 

                 ТҮЙІНДЕМЕ 

                    Тегі Аты Әкесінің аты 

Туған күні: 

Мекен-жайы: 

Байланыс телефондары: 

Үй телефоны: 8 (қала коды) ХХ-ХХ-ХХ 

Ұялы телефон: 8-(ХХХ)-ХХХ-ХХ-ХХ 

E-mail:  

Мақсаты,  

қалаған қызметі: 

Қандай қызметті қалайтыныңызды жазыңыз, мысалы, сату 

бойынша менеджеріне бос орын іздейсіз немесе қабілетіңізге 

қарай бірнеше жұмыс көрсетіңіз. 

Білімі: кері хронологиялық тәртіпте оқу жылдарын, білім мекемесін, 

факультетті, мамандықты, біліктілікті көрсету керек. 

Курстар, 

қосымша білім: 

кері хронологиялық тәртіпте курс, семинар, тренинг, сынақ 

мерзімін өткен оқу мекемесін, ұйымын, аяқтау жылын, оқу 

ұзақтылығы мен оның (олардың) атын көрсету, сертификат бар 

болса, оның нөмірі мен берілген күнін көрсету. 

Жұмыс өтілі: егер Сіздің қалап отырған жұмысыңызға қатысты еңбек өтіліңіз 

болса, бірінші соны жазыңыз, әрі қарай  кері хронологиялық 

тәртіпте соңынан бастап жұмыстың басталу-аяқталу мерзімін, 

ұйымның атауы мен орналасқан жерін, ұйымның қызмет ету 

саласын, өзіңіздің атқарған қызметтер мен міндеттеріңізді, 

жеткен жетістіктеріңізді көрсетіңіз. 

Тілдік дағдылары: өзіңіз меңгерген тілдерді тізіңіз: негізгі, сөйлеу тілі, еркін және 

жетік. 

Кәсіби дағдылары 

мен білімі: 

компьютерлік бағдарламаларды қай деңгейде білесіз және кәсіби 

дағдыларыңызды көрсетіңіз. 

Қосымша ақпарат: хобби, жеке қасиеттер және қосымша ақпараттарды, мысалы, 

жеке автокөлігіңіз бар болса, жүргізуші куәлігін, жүргізу өтілін, 

Сіздің қызмет салаңыздағы маңызды басқа дағдыларды көрсету.  

Мінездемелер: егер жұмыс орны қабілетіңізді бағалап, мінездеме берсе, 

ұйымның атауы мен тұлғаның қызметін жазыңыз. Талап еткен 

жағдайда, мінездемелер ұсынылады. 

 


