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1 ПЛАН ПО ПРОФОРИЕНТАЦИОННОЙ РАБОТЕ 

№ Наименование 

мероприятия 

Срок 

выполнения 

Ответственные за 

исполнение 

Отчетный 

документ 

1 2 3 4 5 

1 Составление Плана 

профориентационной 

работы кафедры 

печати и 

издательского дела 

Сентябрь, 2022 Отв. за 

профориентационную 

работу 

План  

2 Проведение анализа 

результатов 

профориентации за 

прошлый учебный 

год 

Сентябрь 2022 Отв. за 

профориентационную 

работу 

Отчет 

3 Составление базы 

данных для 

проведения 

профориентационной 

работы – список 

школ, гимназий, 

лицеев и колледжей 

г.Астана и областей 

Октябрь 2022 Отв. за 

профориентационную 

работу, ППС кафедры 

База данных 

4 Составление графика 

онлайн встреч 

средних школ, 

колледжей, гимназий 

и лицеев г. Астана 

преподавателями 

кафедры печати и 

издательского дела 

Октябрь 2022 Отв. за 

профориентационную 

работу, ППС кафедры 

График 

5 Подготовка и 

издание 

необходимых 

материалов: 

буклетов, листовок и 

т.д. 

Октябрь 2022 Отв. за 

профориентационную 

работу 

Буклеты, 

Листовки 

6 Подготовка 

презентационного 

видеоматериала о 

кафедре печати и 

издательского дела, 

ее история, успехи, 

достижения и об 

лучших выпускниках 

Ноябрь-декабрь,  

2022 

Отв.за 

профориентационную 

работу 

Презентация  

7 На сайте ЕНУ и в 

социальных сетях 

организовать серию 

публикаций и 

В течение 2022-

2023 уч.года 

Отв.за 

профориентационную 

работу, отв. за сайт, 

ППС кафедры 

Публикации на 

сайте, в 

социальных 

сетях 
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видеороликов о 

выпускниках 

кафедры и базы 

практики 

8 Проведение 

ознокомительных 

экскурсий на 

кафедре, на 

факультете 

журналистики и 

политологии, в ЕНУ 

В течение 2022-

2023 уч. года 

Отв.за 

профориентационную 

работу, отв. за сайт, 

ППС кафедры 

Проведение 

экскурций, 

информация на 

сайте и в 

социальных 

сетях 

9 Проведение 

консультаций 

учащихся школ на 

платформе Zoom 

В течение 2022-

2023 уч. года 

Отв.за 

профориентационную 

работу, отв. за сайт, 

ППС кафедры 

Консультации, 

информация на 

сайте и в 

социальных 

сетях 

10 Организовать 

мастер-классы с 

участием 

выпускников 

кафедры 

В течение 2022-

2023 уч. года 

Отв. за 

профориентационную 

работу, отв. за сайт, 

ППС кафедры 

Видеоматериал, 

информация на 

сайте и в 

социальных 

сетях 

11 Составление и 

направление 

официального 

письма – 

приглашения для 

поступления на ОП 

журналистика и 

издательское дело 

всем выпускникам 

города – на адрес 

директоров школ 

Март-апрель 2023 отв.за 

профориентационную 

работу 

Письмо 

приглашение 

12 Посещение 

преподавателями 

кафедры выпускных 

классов сельских 

школ 

В течении 2022-

2023 уч. года 

ППС кафедры отв.за 

профориентационную 

работу 

Справки из школ 

13 Проведение «Дней 

открытых дверей» с 

целью ознакомления 

учащихся и их 

родителей с 

направлениями, по 

которым 

проводиться 

обучение 

Ноябрь 2022, 

февраль 2023 

Отв.за 

профориентационную 

работу, отв. за сайт, 

ППС кафедры 

Проведение 

экскурций, 

информация на 

сайте и в 

социальных 

сетях 
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2 ПЛАН ПО УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЕ 

№ Наименование 

мероприятия 

Срок 

выполнения 

Ответственные за 

исполнение 

Отчетный 

документ 

1 2 3 4 5 

1 Утверждение состава и 

плана работы 

методической комиссии 

Август, 2022 Зав.кафедрой, отв. за 

УМР 

Протокол, 

план 

2 Проверка Силлабусов 

(Smart.enu) и УМКД за 1-ое 

полугодие (Platonus) 

Август, 2022 Зав.кафедрой, отв. за 

УМР 

Отчет 

3 Планирование и 

составление графика 

открытых занятий 

Сентябрь, 

2022 

Зав.кафедрой, отв. за 

УМР 

График  

4 Планирование и 

составление графика 

взаимопосещений 

Сентябрь, 

2022 

Зав.кафедрой, отв. за 

УМР 

График  

5 Подготовка плана 

публикаций учебно-

методичеких пособий 

Сентябрь, 

2022 

отв. за УМР План  

6 Проведение методического 

семинара по внедрению 

инновационных 

образовательных 

технологий 

Октябрь-

ноябрь, 2022 

отв. за УМР Информация 

на сайте 

7 Подготовка плана издания 

на 2023 год и мониторинг 

выполнения плана 

текущего года 

Ноябрь-

декабрь, 2022 

отв. за УМР План издания 

8 Развитие электронных 

технологий обучения, 

разработка электронных 

учебников 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

отв. за УМР  Авторские 

свидетельства 

9 План разработки МООК по 

дисциплинам кафедры 

Декабрь, 

2022 

отв. за УМР МООК 

10 Проверка силлабусов 

(Smart.enu) и УМКД на 2-

ое полугодие (Platonus) 

Декабрь, 

2022 

Зав.кафедрой, отв. за 

УМР 

отчет 

11 Мониторинг проведения 

открытых занятий и 

взаимопосещений занятий 

ППС 

Февраль-

март, 2023 

Зав.кафедрой, 

методическая 

комиссия 

Отчет 

12 Анализ учебно-

методических, учебных 

пособий ППС, 

рекомендованных к 

публикации 

В течение 

года 

отв. за УМР Протокол  
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13 Посещение занятий 

молодых преподавателей 

опытными 

преподавателями с целью 

оказания методической 

помощи 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Зав.кафедрой, 

методическая 

комиссия 

Протокол  

14 Разработка ОП и КЭД  с 

учетом новых трендов 

образования 

Март-апрель, 

2023 

Зав.кафедрой, отв. за 

УМР, члены раб.гр. 

ОП и КЭДы 

15 Привлечение к разработке 

и экспертизе ОП 

работодателей, 

обучабщихся 

Март-апрель, 

2023 

Зав.кафедрой, отв. за 

УМР, члены раб.гр. 

ОП и эксп. 

заключения 

16 Мониторинг проведения 

открытых занятий и 

взаимопосещений занятий 

ППС 

Май,  2023 Зав.кафедрой, 

методическая 

комиссия 

Протокол  

17 Организация и проведение 

научно-методических 

семинаров 

В течение 

2022-2023 

года 

отв. за УМР отчет 

18 Годовой отчет по учебно- 

методической работе 

Июнь,  2023  отв. за УМР отчет 

  

3 ПЛАН ПО ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ 

№ Наименование 

мероприятия 

Срок 

выполнения 

Ответственные за 

исполнение 

Отчетный 

документ 

I Организационно - методическая работа 

1 Организация и проведение 

адаптационной недели для 

студентов 1 курса 

Август, 2022 Старший куратор, 

кураторы 

Отчет, 

протокол 

2 Составление электронной 

базы данных обучающихся 

Сентябрь, 

2022 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Таблица 

3 Проведение встреч с 

первокурсниками, 

организация посвещения в 

студенты, запись на 

различные дебаты, 

тематические клубы, центр 

молодежной политики 

Сентябрь - 

октябрь 2022 

Старший куратор, 

кураторы 

Отчет 

4 Участие в организации 

мастер-класс, вебинаров по 

журналистике 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы 

Отчет 

5 Организация работы со 

студентами – сиротами и 

студентами из 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы 

Таблица 

Отчет 
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малообеспеченных семей, 

составление базы данных 

5 Составление базы данных о 

студентах с одаренными 

способнастями 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы 

Таблица 

 

6 Освещешие мероприятий 

воспитательного характера 

в СМИ, в том числе на 

сайте ЕНУ 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, отв. за сайт 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 

ІІ Развитие интеллектуальной культуры 

1 Работа по привлечению 

одаренных студентов к 

научно-исследовательской 

работе, к реализации 

научных пректов и 

программ 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, рук. научных 

кружков и клубов 

Отчет 

2 Публикация статей, участие 

в конференциях, круглых 

столах, мастер-классах, 

тренингах, научных 

семинарах 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, рук. научных 

кружков и клубов 

Отчет 

3 Организация работы по 

информированию студентов 

об обучающих программах, 

грантах и новых проектах, 

МООК 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, рук. научных 

кружков и клубов 

Отчет 

4 Организация мастер-

классов по написанию 

статей, подготовке 

презентаций 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, рук. научных 

кружков и клубов 

Отчет 

5 Проведение 

интеллектуальной игры 

среди студентов  

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, рук. 

научных кружков и 

клубов 

Отчет 

ІІІ Гражданско – патриотическое воспитание 

1 Проведение торжественных 

и культурно-массовых 

мероприятий, 

посвященных: 

- Дню знаний 

- Дню Независимости РК 

- Новому году 

- Международному 

женскому дню 

- Празднование Наурыз 

- Дню благодарности 

- Дню защитника Отечества  

- Дню Победы 

- Дню Культегина 

Согласно 

календарю (1 

сентября, 16 

декабря, 1 

января, 1 

марта, 8 

марта, 22 

марта, 7 мая, 9 

мая, 23 мая, 1 

декабря, 7 

апреля) 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 
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- Дню борьбы со СПИДом 

- Всемирному дню здоровья 

и т.д. 

2 Встеча с видными 

общественными и 

государственными 

деятелями, руководителями 

республиканских 

организаций и ведомств, 

представителями 

зарубежных делегации 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Протоколы 

кураторских 

часов 

3 Проведение кураторских 

часов по Посланию 

Президента РК к народу 

Казахстана 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Протоколы 

кураторских 

часов 

IV Формирование правовой культуры 

1 Организация работы по 

профилактике 

предупреждению 

правонарушений 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Протоколы 

кураторских 

часов 

2 Посещение театров и 

концертных залов 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп 

Протоколы 

кураторских 

часов 

3 Проведение различных 

правовых акций, 

направленных на 

повышение юридической 

грамотности студентов, 

вечеров вопросов и ответов, 

встреч за «Круглым 

столом» и др. 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 

V Формирование духовно-нравственной культуры 

1 Организация посещения 

Национального музея РК, 

Музея Культегина и т.д. 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 

2 Посещение театров и 

концертных залов 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 

3 Участие студентов в 

международных и 

республиканских форумах, 

круглых столах 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 

4 Проведение 

благотворительных акции 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Сайт ЕНУ, 

факультета, 

социальные 

сети 
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VІ Формирование толерантности и международной идеологии, глобальных 

проявлений экстремизма 

1 Участие в мероприятиях 

Ассамблеи народа 

Казахстана 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Отчет 

2 Проведения мероприятий к 

празднику Единства народа 

Казахстана 

Май 2023 г. Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС 

кафедры 

Отчет, 

информация 

на сайте 

факультета, 

социальные 

сети 

VІІ Профилактика воздействия деструктивной религиозной идеологии, глобальных 

проявлений экстремизма 

1 Организация работы по 

профилактике религиозного 

экстремизма 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Протоколы 

кураторских 

часов 

2 Участие в конференциях на 

данную тему 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Отчет 

VІІІ Профессионально-трудовое и экономическое воспитание 

1 Участие в городских 

субботниках 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Отчет 

2 Онлайн встреча с 

республиканской газеты 

«Eqemen Qazaqstan», 

«Aikyn», «Түркістан», 

информационного агенства  

«КазИнформ», «Елорда 

Aqparat» и т.д. 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Отчет 

3 Оказание содействия в 

прохождении практики и 

стажировок 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Отчет 

4 Участие в Ярмарке 

вакансий 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

Отчет 

ІХ Физическая культура и формирование здорового образа жизни 

1 Проведение тематических 

кураторских часов по 

проблемам пропаганды 

здорового образа жизни 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

 

2 Участие в мероприятия по 

поддержанию здорового 

образа жизни 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

 

Х Формирование эстетической культуры 

1 Организация посещения 

Национального музея РК, 

Музея Культегина и т.д. 

В течение года Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

 



 

Евразийский национальный 

университет им. Л.Н. Гумилева  

План работы кафедры 

 

Издание второе 
ФЕНУ 403-11-18 

 

Ф ЕНУ 403-11-18. План работы кафедры. Издание второе 

2 Посещение театров и 

концертных залов 

В течение года Старший куратор, 

кураторы, старосты 

групп, ППС кафедры 

 

 

4 ПЛАН РАБОТЫ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРАКТИКЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

№ Наименование 

мероприятия 

Срок 

использования 

Ответственные за 

исполнение 

Отчетный 

документ 

1 2 3 4 5 

1 Подготовка документации по 

организации и проведению 

практики 

Сентябрь 2022, 

апрель 2023 

Зав.кафедрой, 

ответственный за 

практику, ППС 

кафедры 

Программы 

практик 

2 Подготовка баз практи. 

Организация работы по 

расширению баз практики. 

Встреча с руководителями 

организаций 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Зав.кафедрой, 

ответственный за 

практику, ППС 

кафедры 

Договор по 

практики 

3 Подготовка к проведению 

практик. Распределение 

студентов на практику. 

Проведение консультаций по 

практике 

За 3 месяца до 

начала 

практики 

Руководители 

практики, 

ответственный по 

практике на 

кафедре 

Протокол  

4 Работа с обучающимися в 

период практик. 

Осуществление контроля за 

ходом практики 

Во время 

практики 

Руководители 

практики, 

ответственный по 

практике на 

кафедре 

Фиксация в 

дневниках 

отчетах 

практики 

5 Оформление отчетной 

документации по итогам 

практик. Оценка результатов 

практики. Проведение 

итоговой конференции. 

Обсуждение итогов практики 

на заседании кафедры. 

В течение 

недели после 

окончания 

практики 

Руководители 

практики, 

ответственный по 

практике на 

кафедре 

Протокол 

6 Заключение новых договоров 

по проведению практик 

В течение 

2022-2023 уч. 

года 

Зав.кафедрой, 

ответственный по 

практике на 

кафедре 

Договор, 

протокол 

 

5 ПЛАН РАБОТЫ ПО ТРУДОУСТРОЙСТВУ ВЫПУСКНИКОВ 

№ Наименование 

мероприятия 

Срок 

использования 

Ответственные за 

исполнение 

Отчетный 

документ 

1 2 3 4 5 

1 Закрепление 

ответственных по 

Сентябрь 2022 

г. 

Зав.кафедрой Список 

ответственных 



 

Евразийский национальный 

университет им. Л.Н. Гумилева  

План работы кафедры 

 

Издание второе 
ФЕНУ 403-11-18 

 

Ф ЕНУ 403-11-18. План работы кафедры. Издание второе 

трудоустройству по 

кафедре 

2 Разработка плана 

работы по 

трудоустройству 

выпускников на 2022-

2023 учебный год 

Сентябрь 2022 

г. 

Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

План  

3 Предоставление в Отдел 

карьеры и бизнес 

партнерства 

информации о 

выпускниках 2022-2023 

учебного года по форме 

Сентябрь 2022 

г. 

Ответственный по 

трудоустройству 

Сведения по 

форме 

4 Составление списка 

работающих студентов 

Ноябрь, 2022 г. Ответственный по 

трудоустройству 

Список  

5 Подготовка резюме 

выпускников на 2022-

2023 учебный год 

Ноябрь 2022 г. Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

Резюме 

выпускников 

6 Подготовка 

характеристик 

выпускников на 2022-

2023 учебного года 

Ноябрь 2022 г. Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

характеристика 

выпускников 

7 Сбор информации и 

мониторинга 

результатов 

трудоустройства по 

группам выпуска 2020, 

2021, 2022 гг. 

Ноябрь 2022 г. Ответственный по 

трудоустройству 

Список 

8 Встреча выпускников и 

работодателей по 

вопросам 

трудоустройства 

Декабрь 2022 г. Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

Отчет о 

проведении 

9 Предоставление 

информации по 

трудоустройству 

выпускников за 

последние 3 года в 

Отдел карьеры и бизнес 

партнерства 

Февраль 2023 г. Ответственный по 

трудоустройству 

Сведения по 

форме 

10  Предоставление 

информации по 

распределению 

выпускников на 2022-

2023 учебный год 

Март 2023 г. Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

Сведения о 

выпускниках 

11 Подготовка списка 

работодателей, 

приглашаемых на 

ярмарку вакансий 

«Выпускник-2023» 

Март 2023 г. Ответственный по 

трудоустройству, 

кураторы 4 курса 

Отчет о 

проведении 




